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Wir stellen uns vor... 



© Scintillations Limited | Am alten Bahnhof 8 | 64560 Riedstadt | Tel.: 06158-9418631 | www.scintlimit.com  

Das unabhängige Beratungshaus 
 
in den Bereichen: 
 

Business- und Prozessanalyse 
 
Compliance (z.B. Verfahrensdokumentation) 
 
Digitale Archivierung 
 
Dokumenten-Management-Systeme (DMS)  
 
Enterprise-Content-Management (ECM) 
 
Projektmanagement  
 
Prozessoptimierung 

Wer wir sind… 
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Im Überblick 

Gründung: August 2005 
 
Mitarbeiter:  6 
 
Branchen: Automotive, Banken, Chemie,  

 
    Energieversorgung, Gesund- 
 
    heitswesen, Industrie, Handel, 
 
    Maschinenbau, Medizin,  
 
    Pharma, Telekommunikation 
     

Berater:  Durchschnittlich über  
 
    20 Jahre Branchen- und 
 
    Praxiserfahrung 
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 Anforderungsprofile/Machbarkeitsstudien 
 
 Unterstützung Anbieterauswahl 
 
 IST-Analysen 
 
 SOLL-Konzepte 
 
 IT-Konzepte plus Realisierungsbegleitung 
 
 Testverfahren 
 
 Schulungen und Workshops  
 
 Verfahrensdokumentationen 
 
 Globalisierung 
 

Was machen wir? 
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Was tun wir für Sie? 
Detailliertes Infogespräch über  
 
  - Nutzen 

 
- Kosten 
 
- gesetzliche Richtlinien 
  

 
    - Ihre Anforderungen mit Budget 
 
 
Komplettes Projektmanagement 
 
  - Ganz auf Ihre Bedürfnisse 
 
    zugeschnitten 
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Wer hat schon mal? 

 Kaiser Permanente, Fremont CA 
 Lear Corp, Velizy FR 
 Motley Rice, Mt. Pleasant SC 
 Nextel, San Francisco CA 
 Opentext, Ontario CAN 
 TRW Automotive, Deutschland 
 Vodafone, Deutschland 
 und viele mehr..... 
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Strategien... 
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Was kann ich denn? 
 

Unter Berücksichtigung der Ethik, Moral und der Behörden alles,  
was Ihr Unternehmen zum Erfolg führt und Ihre Kunden 
zufriedenstellt 

 

Kaufmännische Software oder manuelle Buchführung 
 

CRM (Kundenmanagement) oder Karteikarten 
 

DMS oder Papierablage 
 

Email- und/oder Postversand 
 

Telefon oder Rauchzeichen 
 

Und, und, und… 
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Was macht Sinn für meine Firma? 
 

Wo liegen die so genannten Problemzonen? 
 

Wie transparent sind meine Geschäftsprozesse? 
 

Habe ich meine Informationen schnell im Überblick? 
 

Stimmt die Kommunikation im Unternehmen? 
 

Suchen wir oft Daten, Dokumente und Informationen? 
 

Wie sieht es aus mit Kundenzufriedenheit? 
 

Was macht die Mitarbeitermotivation und meine eigene? 
 

Und, und, und… 
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Anforderungen der Firma deutlich auflisten (Lasten-/Pflichtenheft  
evtl. Vorstudie und IST-Analyse) 
 

Eigene IT Infrastruktur überprüfen 
 

Budget festlegen 
 

Auswahlverfahren nach Anforderungen und Budget 
(Messe, Präsentationen, Testberichte, etc.) 
 

IT Konzeption und Umsetzung 
 

Testphasen plus Dokumentationen 
 

Schulung 
 

Abnahme und Liveschaltung 
 

Und, und, und… 

Wie gehe ich am besten vor? 
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Muss ich unbedingt digital archivieren? 
     

NEIN, es ist keine „MUSS“, sondern noch eine „KANN“ Lösung, wenn 
keinerlei steuerrelevante Unterlagen in digitaler Form vorliegen 
- Die analogen steuerrelevanten Unterlagen müssen  natürlich 

gemäß den steuerlichen Regelungen aufbewahrt werden 
 

JA, wenn bestimmte steuerrelevante Unterlagen in elektronischer 
Form vorliegen, müssen diese auch digital archiviert werden.  

 
 Infos gemäß Leitfaden VOI und BMF Schreiben vom 23.01.2008 
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Sachlage IST? 
 

Wo Aufbewahrung Unterlagen digital und analog? 
 
In welcher Form? (Formate) 

 
Vorhandene IT-Struktur 

 
Vorhandene Unternehmensprozesse? 

 
Posteingang? 

 
Interne Kommunikation/Weiterleitung/Workflow? 

 
Welche Abteilungen sind wo eingebunden? 
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Sachlage SOLL? 
 

Welche IT-Anbindungen notwendig, wenn überhaupt? 
 
Erfordernisse des Unternehmens (Prozesse)? 
 
Wie viele Anwender erforderlich? 

 
Welche Abteilungen einbinden? 

 
Was soll das Archiv/DMS/ECM können? 

 
Posteingang – Workflow? 

 
Digitalisierung? 
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Strategie und Vorgehensweise? 
 

Anforderungsprofil mit Budget  
(evtl. IST-Analyse und SOLL-Konzept) 

 

Auswahlverfahren  
(Kriterienkataloge, Auswertung, Anbieterselektion) 

 

Arbeitsanweisungen und Dokumentation 
 

Einführung und Optimierung 
 

Fragenkatalog 
 

Schulung 
 

Testlauf (Teststellung) 
 

Zieldefinition 
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Immer einen Schritt voraus! 

Scintillations Limited – das unabhängige Beratungshaus!  
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